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Corso di formazione — Modulo 3
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1 -1l modulo News
1.1 - Inserimento e modifica di news

Alcune sezioni del nostro sito potrebbero essere state configurate per permettere la visualizzazione di
notizie.

Per poter visualizzare le news correttamente occorre che queste ultime vengano inserite in una determinata
posizione all’interno del backend.

Da questa posizione, che chiameremo repository delle news, le nostre pagine andranno a prelevare le
news da visualizzare al loro interno.

E--@ Corsao Typod @ Q Mews Corso Typo3 E@I Colonne ;I
E‘D Erti/Docweb Percorzo: fEnti Root/Sitif Corzo Typo3fNews
i Corsa Typo.../
E|D Test abanet ; ;
e Ei=|E
EID FPagina di Prova ‘BE BE% .
b, E,xpagina download 3 contenuto pagina
MapMP #2015

@ = { r SINISTRA NORMALE DESTRA BORCO

B} MewsMp# {3015} i g i =

MMews Corso Typol

.fi’il Ricarica dal server [ Mostra gli elementi di contenuto nascosti
1 @ News
Titolo: Autore: Email: Data/0Ora: Inizio: Category Immagini:

) 13-04-06 14148
%'ﬁ Creata home page per il corsa 13-04-06 09:57
@Y} [tt_rnews] Prova notizia #Modella sito s, ortalani 01-12-05 12:24
CERLCA 2
Carca Stringa:l IQuesta pagina ;Iﬂl
Mostra records:l
FUMZIONI AVANZATE
I[ Cancella cache ] ;I
%8 Crea nuovo record

Nell’esempio presentato nella figura sopra distinguiamo:

1 il repository delle news che € stato creato.

2 Un esempio di come potrebbe apparire il contenuto del repository delle news (lista delle news).

Per poter visualizzare il contenuto del repository delle news occorre seguire i seguenti passi:

1) entrare nel modulo Pagina

2) selezionare il repository delle news corrispondente (nell’esempio in figura sopra il Repository delle
news si chiama “News Area Test”).

Poniamo ora la nostra attenzione alla lista delle news. Da qui € possibile:
1) Inserire una nuova notizia
2) Modificare le notizie gia esistenti.
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titolo notizia 4 A5-0Z-05 00:00
titolo notizia = 04-0Z-03 00:00

titolo notizia 2 03-0Z2-05 00:00

A A A A

titolo notizia 1 0Z-0Z-035 00:00

CERLCA

Zerca Stringa: Questa pagina | W

Mostra records:

FUNZIONI AVANZATE

i[ Cancella cache ] HE™

Crea nuovo record

Per inserire una nuova notizia occorre selezionare la voce Crea nuovo record (figura sopra) posta in fondo
alla lista delle news.

Nuowo record

.@ 3, Mews Ares Test

.25 Contenuto pagina
i 3@ Clicca qui per il wizard!

BE Crea nuowva pagina

#| Indietro

A questo punto si apre la finestra di creazione Nuovo record da cui occorre selezionare la voce News
(figura sopra).
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B E5 B&| *|[[ pocumenTt aperTI: ] 1= [rmenu] —

Percorso: JErmti Rook!/Sitif Cars Mazchera inzarl to altre "relazioni™

=X News NUOVO - fPID:  of meve ..

| Generale IReIatiDns I

1tolo:
Enter a head!: 1 _news db-recard,

—

ascondl:

Mz
Tipo:
Here you can a typa" of th
internal page, line =xternal page
1

1 [horrnal news articla, link to

INews -

Data;Ora: |

The value enter=2 nere will be show:

|12:22 16-3-2006

]

The author of the news record,

i &
Sottointestazione:
A short teaser text for the news artic.

andfor time in news articles,

o g A W

Thiz iz the main text for the news article,
INDrmaIe "I ) Ou | 5y ¥ B 7 U :
Paragrafao: IF'redeFinitn:n vI 22z A G | B -

b

Eseguendo le operazioni sopra descritte si accede alla maschera di inserimento news (figura sopra).
Questa si compone di due schede, una denominata Generale e un’altra denominata Relations.

Nella scheda Generale € possibile inserire:
1 Titolo — in questo spazio & possibile specificare un titolo della news.

Nascondi — questo controllo determina se la news € pubblicabile oppure no. Come avviene per

2 le pagine, anche per le news & consigliabile tenere la news nascosta durante la lavorazione.
Facciamo notare che appena viene aperta la maschera di inserimento di una nuova news il
controllo appare gia in stato nascosto.

3 Data/ora — in questo spazio viene indicata la data e I'ora della creazione della news in base ai
parametri di sistema

4 Data Archiviazione — in questo spazio viene inserita la data di Archiviazione di una news
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5 Autore - permette di specificare un autore della news

6 Email - permette di specificare un e-mail a cui fare riferimento.

Sottointestazione — questo campo conterra una breve descrizione (abstract) della news.

La sottointestazione € quella parte della news che compare quando viene visualizzata la lista
delle news e serve per dare una breve descrizione al contenuto della news (ESEMPIO figura
sotto).

legai]
10/11/2005 11:28
T Titolo della news di prova
{sottointestazione news di prova ] *
[leggl]
0241/2005 11:42
Non v perdete questo sito!
Il gita & molta interessanta

Durante I'inserimento di una news € consigliabile specificare sempre una
sottointestazione.

8 Testo — & il campo che contiene il contenuto vero e proprio della news. E possibile utilizzare
tutte le funzionalita messe a disposizione dall'editor RTE.
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1.2 - Modalita Relations

Nella modalita di Relations (figura sotto) € possibile inserire;

HE: B %] [ cocumenT: arErTI: ] [w [menu] v
Percorsa: fCondivisioniffArea Test/Mews Area Testy
3{: Mews MUOYO - JA70: 15807 NMews Ares Task
| Generale I Relationz ]
E‘Immagini:
A F
-
v 1
GIF JPE JPEG TIF BMP PCX TGEA PNG PDF
Didascalia:
Irmage alttext Irmage titletext
El Mews correlate:
F
= 4
@News
D Pagina
D AM elements
-2
rF
b
: 5
W
Er! Mediabaze
B B B x|
¥ [Mostra opzioni secondarie (palette)
Mostra descrizione campi
Disabilita Rich Text Editor (RTE)
[l [
Immagini - contiene una lista di immagini da associare alla news.
1 Il procedimento per la selezione/caricamento delle immagini & stato descritto nella parte dedicata
alla creazione di pagine di download a cui vi rimandiamo.
2 Didascalia - permette di specificare una descrizione per I'immagine associata alla news.
3 Image alttext e Image titletext - permette di specificare un testo che in visualizzazione (FE)
comparira al passaggio del mouse sopra I'immagine.
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4 News correlate - permette di specificare news o pagine del sito da associare alla news.
Il procedimento di selezione delle news da associare alla notizia sara spiegato successivamente.

DAM elements - permette di assegnare alla news dei documenti da scaricare come per

5 esempio il programma di un determinato evento. Anche in questo caso il procedimento per la
selezione/caricamento dei documenti &€ quello gia descritto nella parte dedicata alla creazione di
pagine di download.

Descriviamo il procedimento da seguire per associare alcune pagine o alcune news alla notizia che
stiamo inserendo.
Premere il tasto di Sfoglia Record evidenziato nella figura sottostante.

News correlate:

%NEWE
D Pagina

Verra aperta una finestra che contiene un Element Browser che ci permette di selezionare le news/pagine
(figura sotto) da associare.

Page tree: Seleziona record:
= % Corso Typo3 [ D + Enti/Cocweb
=- D EntifDoci eb [+
: =- D Teszt abanet 0] F':agma (33_
= D Pagina di Prova [+ T:D'Il'zsl:il:aagl:luz:at
P b E,xpaglna download [
______ E} e T - E, + MapMP#{3015}
B + newsmpaizois:
------ B MewsMP# {3015} =
----- @News Caorsao Typo3 [
Alberatura del sito Lista dei files associabili

La finestra di selezione si suddivide nelle seguenti parti (figura sopra):

1) Alberatura del sito da cui € possibile esplorare gli elementi del nostro sito (pagine, sysfolder ...).
Premendo con il tasto sinistro del mouse sul nome della pagina o sulla freccia corrispondente verra
aggiornata la parte di destra della finestra in cui € inserita la lista degli elementi associabili.

2) Dalla Lista degli elementi associabili & quindi possibile selezionare gli elementi da associare alla
news. Per associare un elemento si pud selezionare il simbolo “+” posto accanto all’elemento
desiderato o agendo sul nome del file. Nel primo caso I'elemento viene aggiunto ma la finestra non
si chiudera (utile per effettuare selezioni multiple) mentre nel secondo caso l'elemento viene
aggiunto e la finestra si chiudera (selezione singola).

Per associare una o piu news alla notizia che stiamo inserendo, occorrera innanzitutto selezionare il
repository delle news e, utilizzando i metodi descritti in precedenza, indicare le news di interesse.
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Page tree: Seleziona record:

= % Corso Typo3 [ @ + Mews Corzo Typosd
=- D EntifDocweb =
' 7
: E| D Test abanet ®= Mews (2]

=- D Pagina di Prova ®= - Titalo:

+ fWassun titele
------ E,xpaglna download M £ 7 .
+ Creata home page per il corsa
E, MapMP# {3015} o}

+ [tt_news] Prova notizia #Madel...
B MewsMP# {30151 0 bie ]
@ews Corso Typo3 D B Stringa:l IQuesta F‘agi”a;l Cerca |

Maostra recnrdg:l

Nella figura sopra viene visualizzato come appare I'Element Browser dopo aver selezionato il repository
delle news denominato “News Corso Typo3”.

@ ':{ Mews Corso Typo3 E%I Colonne ;I
Percorsa: JERti Root/Sitif Carso Typo3fMews
Carso Typou.f
BiEkn 3
E Contenuto pagina

SINISTRA NORMALE DESTRA BORDO
s = iz L=

[ Moztra gli elernanti di contenuto nascost

@ Mews

Titolo: Autore: Email: Data/0Ora: Inizio: Category Imniagini:
2] % Mon vi pardete quasta sito | 02-05-08 14:42
Irirreagines
%%"‘I’itnln della news di prova | 02-05-06 14:39 i
b= mipio
%&Creata home page per il carso 13-04-06 09:57

Una volta ultimato il procedimento di inserimento di una news, vedremo che nel repository comparira (figura
sopra) anche quella da noi creata.

Nell’esempio la news creata si chiama “Titolo della news di prova”.

Dalla lista delle news possiamo notare che, i diversi tipi di news, sono contrassegnate con icone
diverse.

In particolare distinguiamo:

@ News (icona “celestina”)
@ Collegamento a URL esterna (icona “rosa”)
% Collegamento a pagina interna (icona “giallina”)
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Per modificare il contenuto di una news é sufficiente selezionare il simbolo di modifica (figura sotto) in

corrispondenza della news da modificare.

Titnln della news di prova

02-05-06 14:39

1.3 - News a URL esterna e collegamento a pagina interna

.

Attraverso la selezione della finestra “Tipo” & possibile scegliere diverse tipologie di news.

Nella figura sottostante & stato selezionato il Collegamento a URL esterna che ci offrira la possibilita di
specificare un link (“URL esterno”) da far visualizzare e che sara contraddistinta in lista da I'icona di colore

rosa.

=¥ News [257] -

| Generale | Relations

Titolo:

Enter a headline for the tt_news db-recard,

ftitolo]
Mascondi:

v

>

Hera you can define the "type”

\J‘Cnllegamentn a URL esterna

the newsitern [norrmal news

I article, link to internal page, link o external pagel.

Data o

news articles,
[12:22 16-5-2006
Data archiviazione:
|
Autore:
The authar of the news record,

PIAutD re

Ernail:

The value entered here will be shown as date andfor time in

Flemail@email. it
Sottointestazione:

A short teaser text far the news article.

testo
3
[-
mo
ww typo3, org

—
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Selezionando il Collegamento a pagina interna viene offerta la possibilita di inserire un collegamento a una
pagina del sito (evidenziato nella figura sopra).
La news si presentera con icona di color “giallo” e al suo interno conterra un link alla pagina interna al sito.

| Generala | Relations

Titolo:
Enter a headline for the #_news db-recard.

ftitalo
Mascondi:

W 7

Hera you can define the "type" of the Mgwsitern [normal news
atticle, link to internal page, link to extednal page).

Collegarmento a pagina interna;l

Data/0rat
The value entered here will be shown as date andfor time in
news articles,
f1z:22 16-5-2006
Data archiviazione:
|
Autore:
The author of the news record,

sfoglia pagine

Iﬂutnre

Email :

Iemail@email.it
Sottointestazione:

A zhort teazer text for the news article.

testo ;I

@Entﬂ alla pagina: ED

D Paging

11
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1.4 — Eliminazione delle News

Per eliminare una news possiamo procedere tra I'altro in due modi:

e A: Selezionare la news da eliminare dall’elenco e selezionare la voce “cancella” dal menu a tendina

consultabile cliccando con il pulsante destro sull'icona in corrispondenza della news (figura sotto)

a Newrs
Titolo: Autore: Email: Data/0Ora: Inizio: Category Imnnagini:
(2l % Mon vi pardete questo sita ! 02-05-06 14:42
Irirreaggine
9-. Titnln della news di nrova 02-05-06 14:39 di
odifica % bz g
Muowa 5@
E Infa [ ia #Madella zita = ortalani 01-12-05 12:24
Capia
Taglia &
4 Altre apzioni...
Mazcondi o —
CErca
Permessi di accesso @ _I
M cancella m
&7
e B: Entrare all'interno della modalita di modifica della news attraverso I'icona “matita” e selezionare
l'icona raffigurante il bidone di elimina posta in alto pagina
(figura sotto)
EI@ F;(I bad I ﬂ“Titu:qu:- della news di prova ;Il[menu] ;I
Percorso: fEnti Rootf'si . ‘Carso Typo3fMews Corsa Typa.,../f
2l News [192] - Titolo den. - di -
| Generals | Relations E|imina News
Titolo:

Enter a headline for the H_rnews db-re...

ITitDI-:u della news di prava
Mascondi:
r

Tipo:

Here you can define the "type" of the newsitern [norrmal news article, link to internal
page, link to external pagel.

INews ;I
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1.5 - Ordinamento delle News e ricerca

Puo essere necessario, durante la visualizzazione della lista delle news (lato backend), di dover
effettuare degli ordinamenti al fine di permettere una ricerca piu veloce delle news da modificare.

N.B. L’'ordinamento ha valore solo come ricerca all'interno del backend mentre lato frontend

rispecchiera i parametri prestabiliti dal sistema.

Supponiamo, per esempio, di voler effettuare un ordinamento per Titolo. Seguiamo i seguenti passi

(figura sotto):

docweb

& web =
D Fagina

Q Maosztra
[Eeliizts |
[ 1rfarmazioni

@‘Fun. it
A Mec 1
=4 File

List

[ 1nfo

D Doc

™ Utente =
@& Task center
= Setup

2) aiuto g

@ Informazioni sui

E--@ Corso Typo3
B entifDocweb
: ED Test abanet
i ED Pagina di Prava
L Elxpagina download
[B% MapMP# {3015}
-JER HewsMP#{3015:

@News Corso Typo3

'EI Ricarica dal server

= 2

l@.ﬂ'Enti Root/SitifCarso Typo3/News Corso Typo.n./ QEL’."«J
MNeves [5)
Titalo: | i

Mon vi perdete questo sito !
Titalo della news di prov
fiessun tralaf -

I Creata hore page per 1.
[tt_news] Prova notizia #Model...

)
I_ Wista estesa
[T Mostrs clipboard

[T wists localizzazione

Maduli # Crea nuovo record
D Hotizie
vManuale Cerca Stringa:l IQuesta pagina;l Cerca |
(Z) Manuale Utente Mostra records:l
[~ Espandi tutto il
Us=cita I
[abanet]
1 Selezionare la voce di menu Lista.
2 Selezionare il deposito delle news (repository) News Corso Typo3.
3 Cliccare con il mouse in corrispondenza della voce “Titolo”.
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A questo punto (figura sotto) le news vengono ordinate in ordine crescente (vengono visualizzate prima le

news con titolo che inizia con

la lettera a, b e cosi via).

“

w [Massun Hkala] -

Titola della news di prova

Creata home page peril corso

Mon vi perdete questo sito !

'ﬁ.ﬂ'Enti Root/Sitif Carso Typo3fMews Corsa Typo.o.)

Y

ROBHT B
ROBNAT B
ROBNAT B
ROBNAT B

[t_news] Prova notizia #Maodel... SB35 21T B4

QCle=vF 2B

Se clicchiamo un’altra volta sulla voce “Titolo” il tipo di ordinamento cambia da crescente a decrescente

(compariranno per prima le news con titolo che inizia per z, ...).

E inoltre possibile ordinare secondo campo da noi specificato. Per definire il nome di un campo (ad es
testo, inizio, autore ...) su cui effettuare I'ordinamento occorrera spostarsi in fondo alla lista delle news dove

troveremo una lista di campi

(figura sotto).

Mascondi

Titalo

URL esternao
Teszto
Sottointestazione
Tipo

Cata/Ora

I Imposta campi

Image altext

Irmage titletaxt

Autore

Ermail —_—

Mews carrelate

Category

Collegamento alla pagina

Etichetta Wearsioni _I
-

CaM elerments

Dalla lista possiamo:

1 Selezionare la voce in base alla quale effettuare I'ordinamento (ad esempio Immagini).

Premere il tasto Imposta campi per aggiungere alla lista dei campi visualizzati quello

2 selezionato.
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A questo punto il campo selezionato (nel nostro esempio il campo Immagini) compare nella lista
delle news (il campo aggiunto é evidenziato con un riquadro in alto a destra nella figura sotto)

Newrs [4) E‘
Titolo: ;ﬁ Irnrnagini:
SX titolo ROBHeT B
Mon vi perdete questo sito ! ?i ﬂ‘EBﬁﬂﬁ' .;'ﬂl:»
Titolo della news di prova TEHEEsAT BR esempio_tlipg
[t_rews] Prova notizia #Model... S HBE 28T B

Effettuare le stesse operazioni illustrate per il campo Titolo per ordinare in modo crescente e decrescente le
news secondo il criterio impostato (click pulsante sinistro sul nome etichetta)

E anche possibile ricercare le news in base al testo contenuto nel titolo, sottotitolo, descrizione ecc.
Utilizzando la maschera di ricerca in fondo pagina (evidenziata nella figura sotto):

| FY
Fine

Mascondi

Titalo

URL esterno
Testo
Sotkointestazione
Tipo

DatafOra
Irmrnagini
Didascalia
Irmage altext
Image titletext
Autore

Ernail —
Mews carrelate
Collegamento alla pagina
Etichetta Versioni

DAaM elements ;I

Irmmposta campi

p Wizta esteza
[T Mostra clipboard

[T vista localizzazione

IQuesta pagina;l Cerca |
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Per effettuare una ricerca &€ necessario seguire i seguenti passi:

2

4g Crea nuovo record

rca Stringa: neque Questa pagina V'
T —

Mostra records:

2 1 2
2

Inserire nel campo Cerca Stringa il testo da cercare (nel nostro esempio “neque”).

Premere il tasto Cerca per eseguire la ricerca secondo i criteri impostati.

In questo modo nella lista delle news compariranno solo quelle che contengono il testo specificato.
Effettuata la ricerca e possibile effettuare degli ordinamenti come spiegato in precedenza.

1.6 - Esercizio Inserimento e modifica di news

1

2)
3)

4)

DocWeb - Sistema Provinciale di Gestione Portali -— www.docweb.provincia.pu.it — documento rilasciato sotto la licenza Creative Commons

Creare una news di “tipo classico” (specificando il proprio nome di battesimo prima del campo titolo
es. NomeCognome ) all'interno dell’apposito deposito inserendo correttamente tutti i tutti i campi
richiesti (compresi dati di relations)

Creare una seconda news di tipo “Collegamento a pagina interna” specificando prima del titolo il
proprio nome di battesimo. (compresi dati di relations)

Creare una terza news di tipo “Collegamento a URL esterna” specificando prima del titolo il proprio
nome di battesimo. (compresi dati di relations)

Creare una 4° News di tipo classico con le caratteristiche del punto 1 inserendo un testo prelevato
via web dal sito: http://www.uniurp.it (area News) aggiungendo se assente anche 1 immagine con
relativa didascalia e alt / title text

Avviare una ricerca all'interno del modulo News per titolo.

Avviare una seconda ricerca specificando come parametro la voce “immagini”, ordinare i risultati in
base al parametro richiesto.

Pubblicare le prime 2 news modificando la modalita nascondi a mostra dalla lista news.

Pubblicare le seconde 2 news modificando la modalita nascondi da lato scheda.

Verificare il lavoro su frontend utilizzando se necessario 'admin panel per le funzioni di
aggiornamento
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http://www.uniurp.it/

2 - Il Modulo Albo Pretorio

2.1 - Creazione di un contenuto di tipo Albo Pretorio

Per inserire un contenuto di tipo “Albo Pretorio” il procedimento & molto simile a quello descritto per le

news comuni.

Portarsi con il mouse sul nome del repository corrispondente all’Albo Pretorio (vedi figura in basso)
selezionandolo con un click del pulsante destro del mouse al fine di visualizzare il menu a tendina
con le varie opzioni tra le quali sceglieremo “nuovo”

El--% Carso Typo3

B EntifDocweb
----- B mapmpezo1s
----- B nwsmP#z01s
----- B srcmpezois
----- B albmp#zo1s
----- B Equmpez0ls
BE-E corso 1
B3 corso 2
I'_—'ID Test abanet
D Pagina di Prova
Mews Corsa Typod
AP Corzo Typold I

_ﬂ Ficarica dal server

Ci verra proposta la schermata di selezione del contenuto, scegliamo di tipo news

(vedi figura in basso, punto 2)

u@ l:kl:ﬁd:‘ Corso Typold I

..... B8 contenuto pagina

----- #2 Clicca qui per il wizard!

| :--% Mews

BE Crea nUuova pagina

Nuowo record

=

2

1

Il punto numero 1 nella figura in alto, indica in che repository ci troviamo, in questo caso nell’Albo Pretorio.

Si carichera la schermata di inserimento dati

NB: Solo al primo salvataggio della scheda, compariranno il campo DATA di SCADENZA e il menu

relativo ai DATI dell’ENTE.

DocWeb - Sistema Provinciale di Gestione Portali -— www.docweb.provincia.pu.it — documento rilasciato sotto la licenza Creative Commons
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EIE! F}H{I x Iml[Negsun titolo] ;I@I[menu] ;I
Percorso: JEnti Root/Siti/ Corso Typo3/fAP Corso TypolS
% News [254] -
| Generale | Relations | D ati Ente 1
itolo
Enter a headline for the t_news db-record,
Mascondi:
= 2
Tipo:
Here you can define the "type" of the newsitern [(norrmal new Loimk ta
page, link to external pagel.
IAII:u:u Pretaria vI
Data /Ora:
The value entered here will be sho  _ date andfor tirne in news ark-' 3
f5:16 16-5-z006

IData Scadenza I
| 2 4
The author of the news record.

_ z 5

A zhort teazer text for the news article.

Testo: 6
Thizs iz the main text for the news article,

INl:nrmale "I ) Cu | 5y ¥
Paragrafo: IF'reu:IeFinitu:u *I il ae & m

mmm
MR

Titolo: campo titolo

Data di scadenza: costituisce data di fine validita della scheda
Data di Archiviazione (Archiviazione scheda)
Autore: dati dell’autore

E-mail; indirizzo di posta elettronica (e-mail)
Sottointestazione: Inserire poche righe di introduzione (abstract)

oukhwnE

Segue il campo Testo (descritto nella guida modulo 1) dove inserire il contenuto di tipo testuale.
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Inseriti i dati generali, spostiamo sulla voce “Relations” (figura in basso) per associare alla scheda Albo
Pretorio la giusta categoria di appartenenza ed altri elementi di “Relazione”

% Naws [254] -

|Genera|e Relations | Cati Ente

Si carichera una schermata come segue:

Category
Here wou can assign categories to the current news record (if this record is no
tranzlation of another recard].

Selezionatao: A
= o Albo Pretorio

> FSare
Cancorsi +
k.
Jrg Avisi Y
h Esiti
g Altri Bandi
2 T
Immagini:
Here wou can assign images that will be shown in the news recard, 1

Y

-

GIF JPG JPEGS TIF BMP PCE TGEA PMG PDF
Didascalia:

The caption which iz shown under the imagels).
-
[
Irmage alttext Irmage titletex
5 3
=@ [

Mews correlate:
Felated news articles ar pages.

@News
D Pagina

DAM elements

A F

Er.._ Mediabaze

| B B x | i)

1. Categoria: Scegliere la categoria opportuna con 1 click del mouse (sinistro) sul nome

2. Categoria Selezionata: la/le Categoria selezionata viene visualizzata nell'area 2 dove potra essere
eventualmente eliminata.

3. News correlate: Aggiungi un collegamento alle news inerenti o correlate

4. DAM elements: Aggiungi files correlati per renderli disponibili alla consultazione / downloads
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Inseriti i dati generali e le “Relations” spostiamoci sulla voce “Dati Ente” (figura in basso)

| Generale | Relations IDati Erte I

Ci verra proposto un menu a tendina dal quale scegliere I' Ente (gia presenti nel menu) corrispondente alle
nostre esigenze.

Salvare.

N.B: La notizia di tipo Albo Pretorio si distinguera dalle altre in elenco anche per la particolarita della
suaicona sia in modalita “nascosta” che “pubblicata”:

Lot icona Albo Pretorio in modalita Nascosta
¥ icona Albo Pretorio in modalita Pubblicata

2.2 - Modifica di una scheda di tipo Albo Pretorio

La modifica di una news di tipo Albo Pretorio si esegue esattamente come per tutti gli altri tipi di news.
Una volta redatta la notizia viene inserita nell’elenco news raggiungibile dalla “modalita pagina” e
selezionando 'apposita cartella contenitore (repository).

A qual punto sara sufficiente cliccare sullicona matita (figura sottostante) in corrispondenza della scheda
che si vuole modificare.

% News

Titolo: Autore: Email: Data/0Ora:
Prova Albo Pretorio Abanet 11-05-0& 10:41
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2.3 - Pubblicazione di una scheda di tipo Albo Pretorio

Come per la maggior parte degli elementi anche le schede di tipo Albo Pretorio vengono create in modalita
nascosta.

Volendo pubblicare la scheda potremo procedere in due modi:

e A: Spuntare la voce “nascondi” nell’apposito campo contenuto all'interno della scheda di
configurazione (figura sotto)

% News [243] - Prova Alba Pretorio

| Generala | Relations | Cati Ente

Titolo:
Enter a headline for the t_news db-record,

IF'rDl.la Albo Pretorio

Mazcandi:

d

Tipo:

Here you can define the "type" of the newsitern [(norrmal news article, link to intarnal
page, link to external pagel.

IAII:u:u Pretorio ;I

Data/Ora:
The value entered here will be shown as date andfor tirne in news articles.

[10:41 11-5-2006

e B: Cliccare con il pulsante destro del mouse sull'icona posta accanto alla voce della scheda in
elenco e selezionare la voce mostra (figura sotto)

% MNewvrs
Titolo: Autore: Email: Data/0Ora: Inizio: Category Immagini:
el P o .
Modifica -% Abanet 11-05-06 10:41
= Muowo i 11-05-06 10:18
% Info 2 02-05-06 15:38
Copia Eg
2 v gito ! 02-05-06 14:42
E Taglia X st
Altre apzioni... [rmirmegine
E Moztra = A 02-05-06 14:33 i
Permeszsi di accesso sz mipio
Cancella i}
"“Q?"i 1Z-04-0& 14:48
%'ﬁ Creata horme page per il corsao 1Z-04-068 09:57
%'ﬁi [tt_news] Prova notizia #Maodello sita s ortolani 01-12-05 12:24
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2.4 - Depubblicazione di una scheda di tipo Albo Pretorio

Per la depubblicazione di una scheda di tipo Albo Pretorio si procedera allo stesso modo che per le modalita
“nascondi” delle pagine semplici.

e A: Unclick sullicona posta in corrispondenza della news da nascondere per visualizzare il menu a
tendina dal quale andremo a selezionare la voce “nascondi” (figura in basso)

% News

Titolo: Autore: Email: Data/0Ora: Inizio: Category Immnagini:
Altri
Bandi

EV\ [t news] Prova natizia #Modello sita = artolani 01-12-05 12:24 Eziti
odifica
Muaowa
| Info
Capia —
2 Taglia
M Altre opzioni...
A Mazcandi
Permessi di accesso

iﬁ-'ﬁ test davide 11-05-06 11:55

Cerca |

El %IH P B EF 2

| Cancella

Oppure:

e B: Entrare nella modalita di modifica della news da nascondere e selezionare il rispettivo pulsante
(figura in basso)

| Generale | Relations | Cati Ente

Titolo:
Enter a headline for the #_news db-racard.

Ite st

Haszcandi:
I-

Tipo:

Here you can define the "type" of the newsitern [normal news article, link to internal
page, link to external page).

IAII:H:\ F'retnrin;l
Data/Ora:
The value entered here will be shown as date andf/or time in news articlas,

f11:55 11-5-200¢
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2.5 - News di tipo Albo Pretorio “Scaduta”

E’ possibile immettere una “data di scadenza” compilando I'apposito campo presente all'interno di una

scheda di tipo Albo Pretorio (vedi figura in basso)

(vedi figura in basso)

iﬁ- Mews [245] - Concorso di test

| Generale | Relations | Cati Ente

Titolo:
Enter a headline for the t_news db-racord.

ICDncnrsc\ di test
Mascondi:
r

Tipo:

El Here you can define the "type" of the newsitern (norrmal news article, link to internal
page, link to external page).

I:‘l‘-.lbu:- F‘retnriu:u;l
Data/0Ora:
E‘ The value entered here will be shown as date and/or time in news articles,

f11:55 11-5-z00¢

| Data Scadenza

Data archiviazione:

|

Autore:
El The author af the news recard,

Ern ail:

|
Sottointestazione:
A zhort teaszer text for the news article,

=
[

Allo scadere della data il sistema riconoscera e segnera lato Frontend che la scheda é scaduta

contraddistinguendola con un’apposita dicitura.
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2.6 - Eliminazione di una scheda di tipo Albo Pretorio

Per eliminare una scheda di tipo Albo Pretorio si potra agire in due modi:

e A: Selezionare la scheda da eliminare dall’elenco e selezionare la voce “cancella” dal menu a
tendina consultabile cliccando con il pulsante destro sull’icona corrispondente (figura sotto)

E,,’;di}ica' : 7 il corzo 1z-04-06 0957
@ Muowo #a |a #Modello sito s.ortolani 01-12-05 12:24
Info ]
d Copia
Taglia

&

o Altre opzioni...

Mascondi |
[t

Cerca |
il A
Perrnezsi di accezsa
q Cancella | I

e B: Entrare all'interno della modalita di modifica della news Albo Pretorio attraverso I'icona “matita” e

selezionare I'icona raffigurante il bidone di elimina posta in alto pagina
(figura sotto)

EIE!EI@E“ Creata home page peril corso ;I E]I [renu]

Parcarso: JEnti RootfS#dCorso Typo3fMews Corso Typo.../
E:'ﬁ- Mews [115] - Creata h. -= page per il carzo

| Genearale | Relations | Cati Ente

=)

Titolo: Is=f
Enter a headline for the t_new. E|II"|1II'|E| SChEda

ICreata harme page peril carza
Mazcondi:
r
Tipo:
Here yvou can define the "type" of the newsitern [norrmal news article, link to internal
page, link to external page).
IAII:u:u Pretorio ;I

Data/0Ora:
The value entared here will be shown as date andfor timme in news articles,

[9:57 13-4-2006

A gquesto punto la scheda di tipo Albo Pretorio sara eliminata del tutto
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2.7 — Esercitazione dell’Albo Pretorio

1) Creare una scheda ditipo Albo Pretorio (specificando il proprio nome di battesimo prima del campo
titolo es. NomeCognome ) all'interno dell’apposito deposito inserendo correttamente tutti i campi
possibili — La scheda dovra essere di tipo “Bando di Gara”

2) Creare una seconda scheda Albo Pretorio di tipo ESITO della Prima

3) Creare una news da correlare al Bando di Gara

4) Creare una news con collegamento all’Esito che ne esalti 'importanza e la novita

5) Eseguire una ricerca all'interno del modulo Albo Pretorio esaminandone il comportamento.

6) Pubblicare la prima scheda di tipo Albo Pretorio creata da visualizzazione elenco schede AP

7) Pubblicare la seconda scheda di tipo Albo Pretorio dalla sezione di modifica individuale

8) Verifica il lavoro svolto (lato front end)
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3 - Il Modulo FAQ (Frequently Asked Questions)

Il Modulo FAQ (in Italiano: le domande piu frequenti) consente di creare una serie di domande e risposte
predefinite in base a quesiti pilt 0 meno frequenti e di interesse generale suddivisi per argomenti e categorie
specifiche.

3.1- Accedere al modulo FAQ

Per accedere al modulo FAQ portarsi in modalita lista dal menu Web selezionando poi il repository
FAQ.

Si carichera una schermata come segue nell’'esempio:

%;"Ducweb Root/CondivizionifReposzsitary Fag/Uniurps Q%Bﬁﬂ}gﬂ

Pagina (1]
Titolo pagina:

i)
% Fag itern draft page Q%B}HEE% = 1

FADQ (1)
domanda: Cate <1

i
Chi pud avviare una pubblicazi... ?i BE% == .:H';. M A
Quali docurnenti occorre presen... ?i ﬂ‘aaﬁﬁﬁﬂﬁi’ 3;. M
Come posso avere tutte le info... B[ H'EEAdsT BE wa
TABEA 2T B e

Cormanda 2

categoria FAQ (10)

Titolo: Eit|
Fivg Avere una famiglia HHEE xan BR
g Awere un figlio w RN AT By
g Lavorare wHRE AT B
vy Studiare OB EAdsT BE
v Andare all'estero S HEEAxdsT BBR
i@ Fare sport e praticare hobbies S HEEAxdsT BBR
AR Avers una casa ?i ﬂﬁaﬁ = s s i J'i':.
v Pagare |e tazse wHREAdsAT Bl
fivg ivere 'ambiente ?i ﬂﬁaﬁ = s i .:H:-
hg ivere Termpo libero & Cultura S HEEA =#2n J'i':.

1 Lista di domande FAQ
2 Categoria di FAQ
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3.2-Inserimento di domande e risposte

Per inserire nuove domande portarsi in basso all’elenco di domande e risposte e selezionare la voce “Crea
nuovo record” con un click del mouse pulsante sinistro (vedi figura in basso)

NB: in alternativa utilizzare il pulsante di nuovo record in corrispondenza dell’elenco domande

@ Crea nuovo record I ‘

Si accedera ad un area che ci elenchera tutti i tipi di record disponibili dai quali dovremo selezionare FAQ
come riportato nella figura sottostante:

‘@: FAG &

Selezionando in suddetto record si carichera una schermata come segue dove potremo inserire i parametri
di Domanda e Risposta

Percorso: fDocWeb Root/Candi Tepository FagfUniurpf
FAR FAQ NUOVO - fPID: 231 1
| Generale | Cetails
[ TNascondiz | 2
r

Accessol 3

L

domanda:
ofl | ]
risposta:
Mormale | B I U EEE=EE iZi=[a Lo

Percorso: br_,

|EIEIEEIHI
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Attiva I'opzione di “Nascondi” prima della pubblicazione

Accesso: Pianifica 'accesso ad una cerchia ristretta di Utenti tramite vari parametri predefiniti
Domanda: Digita la domanda

Risposta: Inserisci la risposta alla domanda utilizzando I'editor di testo

Salva

abhwNPEF

Da notare I'area “Details” della scheda FAQ che dovremo usare per associare la Domanda e Risposta
ad una specifica Categoria di appartenenza per tema.

Selezioniamo il menu Details (vedi figura in basso)

FAR FAQ NUOVO - [PID: 231] tniusp

| Generalen Details I

Si carichera la scheda di associazione domanda / categoria come segue:

FAR FAQ NUOVO - fPID: 2317 Uniure

| Generale | Details

domandata da:

e

Categoria:

4=

Iy SFoglia Fecord

@categnria FAC

59 ey e | |

Tramite il pulsante sfoglia record andremo ad esaminare il contenuto del nostro portale fino a selezionare la
corrispettiva voce contenente il repository delle FAQ

Avremo I'elenco delle categorie disponibili (o fino a quel momento create) dalle quali potremo selezionare
la/le opportune (categorie) di appartenenza della domanda precedentemente creata.

Effettuata la selezione, la/le categorie verranno indicate nel campo apposito (vedi esempio figura in basso
punto 1)

domandata da:

IF" categoria FAQ

[Rimuovi ali elementi selezionati
| I e | |

Sara possibile eliminare ('associazione tra domanda e categoria) utilizzando I'icona “rimuovi gli elementi
selezionati” (punto 2)
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3.3 - Creazione di nuove categorie di FAQ

1. Portarsi in modalita lista dal ment Web selezionando poi il repository FAQ.
2. Scegliere dall'elenco di FAQ la voce in basso di “Crea Nuovo Record”.
3. Selezionare dall’elenco record disponibili la voce “Categoria FAQ”

Specifichiamo nella maschera che si aprira il titolo della categoria.

B B B B x|[[ vocumenTs APERTI: ] =@ [tmenu] —

Percorso: fDocWweb Root/CondivisionifRepository Fag/Uniurps
categora FAQ NUOYDO - JAID: 2317 Uniure

Mascondi:

-

Accessal
I ;I

1tolo:

il

Collegamento alla pagina:

| il =]
D Pagina

| e e | |

4. Salvare.

A guesto punto la categoria da noi creata sara disponibile all'interno del Repository FAQ e potremo
associarle le domande opportune.

3.4- Vista Estesa della categoria FAQ

Selezionando la vista estesa (figura in basso) nella visualizzazione a lista del Repository FAQ compariranno
le varie icone di edit tramite le quali sara possibile effettuare le varie operazioni gia descritte di modifica,
spostamento di posizione, eliminazione, copia, ecc.

ThEE -z B

Icone di Opzioni
vista Estesa

|7 Wista estasa

Anche per le FAQ é possibile avviare una ricerca tramite il campo posto alla base dell’elenco di “Cerca
Stringa” (figura in basso)

Cerca Stringa:|docurnenti Questa pagina »
Maostra recnrds:l
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3.5 - Esercizio di riepilogo FAQ

1) Creare una domanda / risposta uguale al proprio NomeCognome

2) Creare una categoria che sia NomeCognome alla quale associare la domanda

3) Creare una domanda CognomeNome associandola ad una categoria gia esistente

4) Inserire di risposta alla seconda FAQ creata, un testo che contenga anche un link ad una pagina
5) Pubblicare le FAQ

6) Verificarene il comportamento lato frontend

30

DocWeb - Sistema Provinciale di Gestione Portali -— www.docweb.provincia.pu.it — documento rilasciato sotto la licenza Creative Commons
"Attribuzione — Non commerciale — Condividi allo stesso modo" 2.5 Italia (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.5/it/)




	Corso di formazione per operatori DocWeb
	Modulo 3
	1 - Il modulo News
	1.1 - Inserimento e modifica di news
	1.2 - Modalità Relations
	1.3 - News a URL esterna e collegamento a pagina interna
	1.4 – Eliminazione delle News
	1.5 - Ordinamento delle News e ricerca
	1.6 - Esercizio Inserimento e modifica di news

	2 - Il Modulo Albo Pretorio
	2.1 -  Creazione di un contenuto di tipo Albo Pretorio
	2.2 - Modifica di una scheda di tipo Albo Pretorio
	2.3 - Pubblicazione di una scheda di tipo Albo Pretorio
	2.4 - Depubblicazione di una scheda di tipo Albo Pretorio
	2.5 - News di tipo Albo Pretorio “Scaduta”
	Allo scadere della data  il sistema riconoscerà e segnerà la
	2.6 - Eliminazione di una scheda di tipo Albo Pretorio
	2.7 – Esercitazione dell’Albo Pretorio

	3 - Il Modulo FAQ (Frequently Asked Questions)
	- Accedere al modulo FAQ
	- Inserimento di domande e risposte
	3.3 - Creazione di nuove categorie di FAQ
	- Vista Estesa della categoria FAQ
	3.5 - Esercizio di riepilogo FAQ


