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Il presente documento rappresenta una guida all'uso della Piattaforma docweb basata sul
Content Management System TYPO 3 che viene utilizzato per la gestione dei portali web
ospitati dalla Provincia di Pesaro e Urbino (portale istituzionale dell'ente, siti di comuni,
comunitd montane, unioni di comuni e altri enti del territorio della provincia di Pesaro e
Urbino).

Per Content Management System (CMS) si intende uno strumento che consente linserimento e la
pubblicazione di contenuti web senza avere particolari conoscenze informatiche e con il semplice ausilio di
un web browser e una connessione ad internet.
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1 - Utilizzo dell’oggetto Clipboard

L’oggetto clipboard ("blocco degli appunti”) € molto utile quando si ha la necessita di copiare o spostare uno
0 piu elementi di contenuto 0 una o piu pagine da una sezione del sito (contenitore di pagine) ad un’altra.

1.1 - Copia o spostamento di un contenuto singolo di pagina all’'interno di un’altra

pagina
B wab [=] EHER corso Typad [ ..ot RoalrgiiCorsa Typsa/Enti/Doew aby Tast abansty Sz CISIE
B Pagina EHE Epsi D
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& Funzioni % HewsHEE (301 :
Contenuta aft) [
Iﬁ Hediz 1 —4BNuws Corso Typs 2 it @ b
i Fle et Escarica 2 QUElEE e Bk
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k]
2
Per prima cosa € necessatrio (figura sopra):
1 selezionare la voce Lista.
2 selezionare la pagina che contiene il contenuto che si intende copiare (nella figura abbiamo
scelto la pagina denominata “Corso di formazione su Typo3”.
3 selezionare dalla lista dei contenuti associati alla pagina quello da spostare.
DocWeb — Sistema Provinciale di Gestione Portali -— www.docweb.provincia.pu.it — documento rilasciato sotto la licenza Creative Commons 3
"Attribuzione — Non commerciale — Condividi allo stesso modo" 2.5 Italia (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.5/it/)



D Lomt RootfSitifCarso Typo2fEntifDocweb/Test abaneaty Q%aﬁﬂ}ﬂ_ﬂ

Pagina (1}
Titolo pagina: E L]
D Paqgina di Prova e RIE A il & L Al Egp

Contenuto pagina [2)
Intestazione:

i
Testo 1 Q%E}ﬂﬁaﬁ == m .:Hﬂ-
Tasto 2 Q%E}ﬂﬁaﬁﬂ = m @J‘L

Vizta estesa
Mostra cipboard

Vista localizzazione

B Oax &8 [F

% Crea nuovo record

Cerca Stringa:l IQuesta pagina;l Cerca |
Mostra recc\rds:l

2

Supponiamo che si desideri copiare il contenuto denominato “Testo 2" (figura sopra).

E sufficiente cliccare sullicona (nella figura sopra evidenziata con un cerchio rosso) di copia in
corrispondenza del contenuto da copiare.

Dopo avere eseguito questa operazione possiamo notare (figura sotto):

D vonti Rootf SitifCorso Typo2fEntifDocwebiTest abanety Q%aﬁﬂ}ﬂgﬂ
Pagina (1} E‘
Titolo pagina: EEL)
D Pagina di Prova ANEAE 1 i Al EXE
Contenuto pagina [2)
Intestazione: 5@
[ Testo1 QLUEBEOBEE —daT EiE
B Testo 2 QueOBEs A6 (ERE
|7 Wizta esteza 2
[T Mostra clipboard
[T wista localizz azione
¥ Crea nuovo record
1 E comparsa un'icona nuova che mette in evidenza che nella clipboard & presente un elemento.
2 L’icona di copia in corrispondenza del contenuto da spostare ha cambiato aspetto.
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A questo punto I'oggetto che si intende copiare & presente nella nostra clipboard.

Il passo successivo € quello di selezionare la pagina in cui andare a posizionare I'elemento (pagina

destinazione).

Rimanendo sempre all'interno del modulo Lista occorrera selezionare dall'alberatura delle pagine la pagina

destinazione.

Il procedimento da seguire per posizionarsi sulla pagina € lo stesso descritto in precedenza.

Nella figura in basso viene evidenziato il contenuto di una pagina (denominata “Pagina di Prova”) in cui

vogliamo copiare il contenuto.

Per copiare il contenuto della clipboard nella pagina selezionare l'icona Incolla contenuto Clipboard

(evidenziata sotto).

D cors0 Tupa3fEnti/Docweb/Test abanet/Pagina di Provas Q%Bﬁﬂ@lﬂ

Contenuto pagina (2] _ Incolla contenuko u:IipI:u:uar-:Il
Intestazione: i )

EE intestazione AuEdeE =zt EiLE

B ezempio secondao record AuEdeEa 2T EiEE

p Wista estesa
[T Mostra clipboard

I_ Vista localizzazione

55@ Crea nuowo record

Cearca Stringa:l IQueEta pagina;l Cerca I
Mastra recn:rrds:l

2

Confermando I'operazione il contenuto sara copiato all'interno della pagina selezionata.

Per effettuare lo spostamento di un contenuto di pagina all’interno di un’altra pagina, cliccare sull'icona

di Taglia £ al posto dell'icona copia e ripetere le operazioni sopra descritte.
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D vorzo TepoZfEntifDocWeb/Test abanet/Pagina di Prova/ Q%aﬁﬂ}ﬂﬂﬂ

Contenuto pagina [3)

Intestazione: 3@
B (copia 1) AUE0EE =zt EEE
B intestazione AYEIEEad=T EHAE
EH esermpio secondo record AYENEE- =T EHIE
|7 Vizts estesa 1

¥ Mostra clipboard

[T wvista lacalizzazione

CLIPBOARD 2

@I I[menu] vI AJ

E Mormaal (Copial
= Testo 2 (Copia) @

3

%4 Crea nuovo record

Cerca Stringa:l IQueSta pagina;l Cerca I
Moztra recu:-rds:l
il

Selezionando la casella Mostra clipboard (figura sopra), & possibile visualizzare I'oggetto
clipboard.

Nel caso in figura, I'elemento copiato in precedenza (Testo 2) & ancora disponibile all'interno
della clipboard.

1 Utilizzando il procedimento descritto, infatti, il contenuto selezionato rimane ancora a
disposizione dell’'utente che potra selezionare altre pagine destinazione su cui, eventualmente,
andare a copiare il contenuto.

Nel caso in cui si selezioni un altro elemento, ad esempio “Testo 1”, 'elemento presente viene
automaticamente sostituito.

2 Dall'oggetto clipboard & possibile rimuovere un elemento premendo il bottone di Elimina x|
posto accanto ad esso (figura sopra).

Con il procedimento descritto fino ad ora & possibile scegliere soltanto un contenuto alla volta.
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1.2 — Copia o spostamento di piu contenuti da una pagina ad un’altra

Nel caso in cui ci si trovi nella necessita di copiare piu di un contenuto da una pagina all’altra € necessario
seguire i passi seguenti:

1) Selezionare il modulo Lista
2) Selezionare la pagina di origine da cui prelevare i contenuti

3 3) Selezionare la casella Mostra clipboard.
4) Selezionare una clipboard tra quelle denominate “Clipboard #1”, “Clipboard #2",

“Clipboard #3” (vedi punto 3 figura sopra).

Selezionando ad esempio la clipboard contrassegnata come “clipboard #1” si avra la seguente situazione:

D vorza TepaZ/EntifDocvweb /Tast abanet/Pagina di Proval Q?ﬁﬁﬂ}gﬂ

Contenuto pagina (3)
Intestazione:! 3@
B (copia 1) QuEl®s - o
E] intestazione e il s ki 2 i 3
E ezempio secondo record Q?ﬁ @ﬂﬁaﬁ i}
p Wista estesa 1

¥ mMostra clipboard

I- Vizsta localizzazione

CLIPEOARD
I'=i] [ I[rnenu] vI 5'
Mormal [(Copial
E <Clipboard #1
(Waszun alemants)
Clipboard #2
Clipboard #32

¥ Crea nuovo record
Cerca Stringa:l IQuesta pagina;l Cerca |
Moztra recc\rds:l
2
1 In corrispondenza di ogni contenuto si evidenzia una Casella di selezione.

Sopra la colonna con le caselle di selezione &€ comparsa una lista di bottoni tra cui, al momento,
distinguiamo:

2 Bottone di copia elementi nella clipboard.
3 Bottone di selezione tutti/nessuno.
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D cobzo Tupo3fEntifDocweb/Test abanet/Pagina di Provas Q%%ﬂaﬂﬂ

Contenuto pagina [3)

Intestazione: i ) EEpgini |
[copia 1) AREA®E 0 .0 ‘1
intestazione LY =Y ] R o U B s « [
esempio secondo recard AREAENa =T e

Vizta estesa
Mostra clipboard 1

I- Vizta localizzazione

RN T T

B

CLIPBOARD
[[rmenu] <] Xl
Mormal [Copial
E clipboard #1 (2]

E copia 1 ﬂﬁl
E intestazione [ =1

Clipboard #2
Clipboard #2

¥ Crea nuovo record
Cerca Stringa:l IQueSta pagina;l Cerca |
Maostra recnrds:l

2

Scegliendo, ad esempio, i primi due elementi e premendo il pulsante di copia elementi nella clipboard si
puo notare che (figura sopra):

1 La clipboard che abbiamo scelto per la selezione multipla (“Clipboard #1”) contiene la lista degli
oggetti che abbiamo scelto di copiare.

2 E’ comparsa l'icona di Incolla contenuto Clipboard.

La procedura della selezione della pagina di destinazione rimane identica a quella gia utilizzata per la copia
di un contenuto singolo (selezionare la pagina di destinazione su cui andare a posizionare i contenuti

selezionati).

E importante fare notare che, seguendo le operazioni descritte sopra, si ottiene come risultato lo
spostamento dei contenuti dalla pagina origine a quella destinazione.
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Se si desidera copiare gli elementi selezionati &€ necessario, una volta selezionati gli elementi da copiare,
premere il tasto copia gli items invece di spostarli (evidenziato con un cerchio rosso nella figura qua
sotto).

D vabso Typo3fEntifDocweb/Test abanet/Pagina di Provas Q%%ﬂ}ﬂﬂﬂ

Contenuto pagina [3)

Intestazione: Bﬁ ?iﬁ
(copia 1) AUNE08E AT B
intestazione Q?i @ﬂﬁaﬁﬂﬂﬂﬁ F
esempio secondo record Q?ﬁ @ﬂﬁaﬁ.ﬂ §s i I_

Wizta estesa
Maostra clipboard

Vista localizzazione

E=]
E=]
E=]
&2
2
-

CLIPBDARD

I[menu] "’I AJ

El tlipboard #1 (2]
E copia 1 ﬂ
E intestazione ﬂ
Clipboard #2
Clipboard #3

% Crea nuovo record

Cearca Stringa:l IQuesta pagina;l Cerca |

Mastra reu:n:rrds:l

2

ERE

In questo modo, dopo avere confermato I'operazione, i contenuti o le pagine da copiare, saranno presenti
sia nella pagina origine che in quella destinazione.

1.3 - Esercizio sull’utilizzo della Clipboard

Al fine di fissare le cose descritte nel seguente paragrafo proponiamo di svolgere il seguente esercizio.

1) Creare una pagina chiamata “[nome] esercizio copia” dove al posto di [nome] ogni utente inserira il
proprio nome di battesimo.

2) Creare 2 contenuti di testo chiamati rispettivamente “testo 1”, “testo 2.

3) Creare 3 sotto pagine di “[nome] esercizio copia” e chiamarle rispettivamente: (“sotto pagina 1", “sotto
pagina 2", “sotto pagina 3").

4) Copiare il contenuto denominato “testo 2” in “sotto pagina 1”.

5) Effettuare un’ulteriore copia del contenuto denominato “testo 2” nella “sottopagina 2”.

6) Tagliare i contenuti denominati “testo 1” e “testo 2” dalla pagina “[nome] esercizio copia”.

7) Incollare i due contenuti nella pagina denominata “sotto pagina 3"

8) Pulire eventualmente la clipboard dagli oggetti presenti.
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2 - Il modulo DAM (Digital Asset Management)

I modulo DAM (Digital Asset Management) offre la possibilita di raccogliere e catalogare contenuti in
formato digitale come immagini, documenti, presentazioni.

Ogni file inserito pud essere corredato di informazioni aggiuntive (meta-informazioni) come la descrizione,
l'autore, parole chiave ...

Attraverso il modulo DAM é possibile svolgere le seguenti operazioni:
1) Caricamento e Aggiornamento di file
2) Ricerca difile all'interno del DAM e modifica delle meta-informazioni associate ai file.

2.1 - Caricamento e Aggiornamento di file

L'operazione di Caricamento/Aggiornamento di file serve per sottoporre al sistema DAM un particolare
contenuto memorizzato in formato digitale.

L’elemento caricato sara poi disponibile a chi inserisce contenuti.

Per iniziare I'operazione di caricamento di un file & sufficiente selezionare la voce File che si trova all'interno
del modulo Media (figura sotto).

iy Web =
D Pagina

Q Mosztra

Lista

[ 1nformaziani

D Doc

™ Utente =
% Taszk center
G4 Setup

Aiuto =]

Informmazioni sui
= Moduli

D Hatizie
vManuale

Manuale Utente

[ | Espandi tutto

[abanet]
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OpS-CorsoTypo3 File

3| Ricarica dal server | Upload Indexing |

1 a CpS-Corsalypod: ﬂ
ISFiles 'I

[T sourascrivi i file esistenti

| Sfoglia... |
| Sfogha... |
| Shogla... |
|
I

Sfoglia... |
Sfoglia... |
Uplaad files I 2

OPTIONS:

[T show uplaad location browser

2

La maschera che si apre (figura sopra) offre le seguenti possibilita:

1 Selezione della posizione dove andare a caricare/aggiornare il file.
2 Specificare alcuni documenti da caricare (area File).
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File

| Upload Indexing |

a opS-CorsoTypod: .I1+‘J ﬂ

[T courazeriviifile ezistenti

Sfogha...
Upload files
Mome file Tipo Data Dimensione RW
g logotondo-rmod2.png PHG 13-04-06 0.3 K RW
1 Fila(z), 0.9 Ebytaz
OPTIONS: 1
@ upload location b?:u-l.:l-s____:;._ﬁ:"
2
Concentrandoci sull'area File (figura sopra) distinguiamo:
1 Voce Show upload location browser (punto 1 figura sopra) € possibile visualizzare i file

attualmente caricati nel Mount Point selezionato.

2 Lista di bottoni denominati Sfoglia... da utilizzare nel caso in cui si desideri caricare/aggiornare
un file.

Se si desidera caricare un file occorre cliccare sul bottone Sfoglia...

DocWeb — Sistema Provinciale di Gestione Portali -— www.docweb.provincia.pu.it — documento rilasciato sotto la licenza Creative Commons 12
"Attribuzione — Non commerciale — Condividi allo stesso modo" 2.5 Italia (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.5/it/)




P =

T ——— )

Cercajn | < DANIELEXP (C) xl © % =&

Drocument
recent]

RN o s W wf w wt] o
| *
L]

Drocument

@

i del
éiﬁiﬁﬁte‘? Home fle: | M [ Apri ]

&7 | Tipofe Tutti file o] [ Aot ]

L

La finestra che appare (figura sopra) permette di selezionare dal proprio PC il file da caricare.
Per selezionare un file da caricare occorre:

1) Esplorare le cartelle del proprio PC per trovare il file

2) Inserire il nome del file nella casella di testo Nome file

3) Premere il tasto Apri.
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| Upload Indexing |

@ CopS-CorsoTypod: _'1+-J ﬂ
IS'FiIes "I

[T courascrivii file esistanti

IC:"\DDcuments and Settingsiutente\Dezktopiese  Sfogha... |

| Sfoglia... |
| Sfoglia... |
| Sfoglia... |
|
|

Sfoglia... |

Upload files I

Nome file Tipo Data Dimensione RW
@ logotondo-mod2. png PME 13-04-06 0,9 K R
@ docurmento prova.doc DoC 28-04-06 19,5 K R
@ docurmento prova 01l.doc DS 28-04-06 19,5 K R

2 Filal=s), 40 Kbytes

OPTIOMNS:

¥ show upload location browser

Ll

Una volta che si & selezionato un file &€ possibile:
1) selezionare altri file da caricare seguendo gli stessi passi descritti in precedenza
2) effettuare I'operazione di caricamento del file vero e proprio.

Dall’esempio mostrato nella figura sopra abbiamo scelto di caricare un solo file.
Il caricamento dei file viene eseguito premendo il bottone “Upload files” che si trova in fondo alla lista
dei file selezionati (figura sopra).

File
| Upload Indexing |
™ ops-CorsoTypod: #| Goback
UPLOADED FILES:
Nome file Tipo Data Dimensione
V"’ esermpiojpg JPG 02-05-06 16,2 K #9
Process selected files
2

Se tutto & stato eseguito correttamente apparira una finestra come quella sopra.
In questa maschera é possibile:

1 Specificare le meta-informazioni per il singolo file come ad esempio: il titolo, parole chiave,
descrizione. ....

Avviare il processo di elaborazione multipla premendo il bottone Process selected files.
2 Con questo processo € possibile inserire o modificare le meta-informazioni per tutti i file della
lista (in questo caso solo uno).
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Se si vuole eseguire l'inserimento delle meta-informazioni per singolo file la finestra che si apre é simile a
quella presentata in figura:

Elﬂlilﬂglesempiu ol ;IE]I[menu] ;I

Percorso: fMediaf

Q Mediabase [114] - esermpio 01

| Oyvardiew | Metrics | Copyright | Extra data | Uszage

itola:
E :ar:ennl':llpiu LD}
IMASE File narme: .
esempio_01.jpg Immog Ine
250x230 px, 16,2 K .
di
[ ]
Esempio
Titolo:

Iesempin o1l

Parole chiavi [separate da ,):

DescHzione:

=l
[~
Locaton:
Location country: Location city:

IOutIl,'ing Cceania ;I I
Location description:

Dabe:
Creation date: Modified date:
|z-5-z006 |z-5-z006

Nel caso si scelga di eseguire il processo di elaborazione multipla, la maschera che compare (figura
sotto) permette di selezionare le meta-informazioni che l'utente intende inserire contemporaneamente per
tutti i file della selezione.
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- Check thea fields vou want to append data,
Otherwise the input will replace the content,

Titolo:

Parole chiavi (separate da ,]):

DescHzione:

3

_l
L

Source /Original location:

Source /Original location description:

Ident key (sku):

Creator:

Publisher:

Copyright:

Creation date:

Modified date:

Location description:

Location country:
IOutI',ling Cceania ;I

Locaton city:

Content Ianguaﬂe:
| =]

Categores:
Selezionato: Iterns:

E--%c ategories

LN LR LN LN L8 L8 L8 8 8 L8 Ly [C

A F [

Se si seleziona la checkbox accanto alla voce che eventualmente sara inserita questa viene aggiunta alle
informazioni eventualmente gia presenti (modalita append). Nell'altro caso le informazioni saranno
sovrascritte.

| campi Titolo e Descrizione sono obbligatori mentre il campo Parole chiavi pud essere valorizzato a
discrezione dell'utente. Informazioni su come valorizzare i campi elencati sopra saranno descritte su
apposite linee guida.

Per completare l'inserimento/aggiornamento delle meta-informazioni riguardanti il file caricato occorre
premere il tasto Send (figura sotto) in fondo alla maschera per il salvataggio delle informazioni.
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Location country:

Locaton city:

Content language:

1 I L

Categores:
Selezionatao: i Iterns:

E..%C ategaries

A E

Tornando alla maschera di caricamento file (figura sotto) e selezionando la checkbox in corrispondenza
della voce Sovrascrivi file esistenti (figura sotto) sara possibile aggiornare eventuali file che hanno lo
stesso nome di quello che stiamo caricando.

Questa procedura € utile quando si vuole aggiornare il contenuto di un file che é gia presente nel DAM.

MV courascrivii file esistanti I

Sfoglia... |

[ Sfogla.. |

Nel caso di aggiornamento di un file, le meta-informazioni del file rimangono le stesse inserite in
precedenza.
Come si puo notare non viene offerta la possibilita di inserirne di nuove.

Nel caso in cui un file con lo stesso nome sia gia caricato e non si desideri aggiornarlo, il file inserito per
ultimo viene rinominato con un suffisso generato automaticamente dal DAM. In questo caso la voce
Sovrascrivi file esistenti non deve essere selezionata.
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File

| Upload Indexing |

g opS-CorsaTypod: _'u ﬂ

I- Savrazcrivi i file esistenti

Sfoglia... I
Sfoglia... I
Sfoglia... I
Sfoglia... I
Sfoglia... I

Upload files
Mome fila Tipo Data Dimensione RW
o legotonda-rnod2.prg PNG 13-04-06 0.9 K RW
@ docurnents provs.dec  DOC 28-04-06 19,5 K RV

docurnents prova 01.doc DOC 22-04-06 19,5 K RW
JPG 02-05-06 16,2 K RW

PG 02-05-06 16,2 K RW

5 Fila(z), 72 Kbytes

OPTIOMS:

¥ show upload location browser

2

Nell’esempio in figura viene presentata la lista dei file presenti nel mount point selezionato.

Da notare la presenza di un file che & stato rinominato dal DAM con un suffisso “_01", dato che nella stessa
posizione era gia presente un file con lo stesso nome.
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2.2 - Ricerca di file all'interno del DAM e modifica delle meta-informazioni associate
ai file.

Rimanendo sempre all'interno del modulo Media selezioniamo la voce List € possibile effettuare delle
ricerche dei file e modificare le meta-informazioni associate ai file.

Sl Ops-CorsoTypo® 1| List
E"@: Media types | List Thumbnails Selection Process | 3
E|_J text
| b= _-I doc There's nothing selaced, Show: |20 |-
..... _'I ico
..... | ] pdf
..... ]
E|"'_J irmage Rewveart to previous selaction I
..... _'I gif
""" _lirg Cerca Stringa: I Cerca I
..... [ Jeng
ﬂ Ricarica dal server 2 SELECTION:
I Save I
2

Dalla figura sopra distinguiamo:

1 Parte relativa ai Mount Point disponibili.
2 Parte relativa ai tipi di file caricati nel sistema.
3 Schede List, Thumbnails, Selection, Process

Da questa sezione € possibile effettuare ricerche sui file caricati nel DAM.
Le ricerche che si possono eseguire sono del tipo, es. “trovare tutti i file pdf e doc”, oppure “elenca tutti i file
di tipo immagine ad eccezione dei file con estensione .gif".

Per prima cosa, facendo click sul nome del tipo file (es gif, oppure image) si seleziona solo quel tipo di file e
si escludono tutti i criteri selezionati in precedenza.

Per aggiungere un altro criterio di ricerca €& sufficiente selezionare il “+” (punto 1 nella figura sopra) posto
accanto al tipo di file che si vuole selezionare.

Con il “-“(punto 2) sara possibile rimuovere il tipo di file dai criteri di ricerca.
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Selezionando “=" (punto 3) & possibile introdurre clausole del tipo “cerca un file che sia .doc e presente nel
Mount Point chiamato ‘Area Test™ (ossia effettua una ricerca che risponda a tutti i criteri impostati).

Nell’esempio nella figura sottostante sono stati selezionati tutti i tipi di immagine ad eccezione dei file con
estensione gif.

Questo risultato si ottiene nel seguente modo (figura sotto):
1) selezionare il “+” accanto alla voce “image”
2) premendo il tasto “-“ in corrispondenza della voce “gif”.

E..Eﬁrea Test List
E'@ Media types Lizt ] Thurnbrails Selection ] Process
B ] i‘lxtlnc 3 records found, Show: | 20 |w
= ::t fTitele: §
] dT 2 & proveo B8 =2
-l P =l Q provpu o Al ==
_‘I txt =l Q titolo % AB::I =]
= Jimage
| ] Eps i
j qif Nascond!
_'ijeg Mascondi
Inizio
-~ ]ipa Fine
Accesso
—-I [PITES Media type
[-]__'I dataset Titalo =
_'I wls ==L
_'I zip
[.]__'I interactive Cerca Stringa: 1
_‘I ppt
swf
E|..._'| software
El'"_-l undefined
%| Ricarica dal server
& 2 2

| criteri impostati per la selezione possono essere salvati per un uso futuro.
Per salvare la selezione occorre (figura sopra):

1 riempire il campo sotto la voce SELECTION con un nome che identifichi la ricerca.

2 premere il tasto Save per salvare la modalita di ricerca impostata.

In questo modo, sara possibile richiamare e rieseguire la ricerca impostata anche in futuro senza dover
ripetere il procedimento di scelta dei criteri mostrato in precedenza.
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Se in futuro saranno inseriti nuovi file che soddisfano la ricerca salvata questi verranno selezionati quando
verra richiamata la ricerca salvata.

Cerca Stringat 2

SELECTIOM:
Freset: | | Load
immagir L

irmrmaginizenzagif

Dalla figura sopra € possibile notare come richiamare la ricerca salvata. In questo caso abbiamo salvato la
ricerca con il nome “immaginisenzagif”.
Una volta che si € selezionata la ricerca e possibile:

1 Premere il tasto Load per ricaricare la ricerca precedentemente impostata.
2 Premere Remove per rimuovere la ricerca salvata.
__'—--____\ /,If;t_'\
P
] Thurmbnails (Selev:ti-:un Iprncegs D
— —
There's . — — Shaw: 20 |

1 2 3

Una volta effettuata una particolare selezione di file & possibile:
1) vedere il contenuto della selezione (schede List e Thumbnails)
2) vedere i criteri impostati per la ricerca (scheda Selection)
3) modificare le meta-informazioni associate ai file (scheda Process) secondo quanto descritto in
precedenza.

Nella figura in basso & visualizzato come selezionando la scheda Selection € possibile prendere visione dei
criteri impostati nella ricerca (la ricerca € quella dell’esempio precedente).
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List

List ]Thumbnails I Selaction ]F‘rncess
2 records found.
Select:
| Media types dor
Exclude:
| Media types qif
[ Fievert to previous selection ]
i | Q provpu irmrmaaini
x| E provpu BduEd irmraagini
=2 B titalo BduEd imrmagini
=2 B Esernpio 283x212

Selezionando le schede List e Thumbnails dopo avere effettuato una qualsiasi selezione si potrebbe avere
una situazione come quella mostrata nella figura sotto.

List
List ]Thumbnails ] Selection ] Process ]
Show 1-20 of 29 Show: | 20 [
= A TE =
% Titolo: 2
| guida typo3 modulol 2R ==
| Q Colline azzurre o 5 e e |
| Q Inverna o 5 e e |
| Q Minfee o 5 e e |
| Q Tramoaonto o 5 e e |
# [ eanHer Col o 0 o s
=z (Z]) occhiali o e |
= E prova imrnagine o 5 e e |
| Q Pravincia 01 o 5 e e |
x Q itinerari - rmadagascar-def % ‘B =
| Q rmadagascarld o 5 e e |
2 5] madagz B Al xl
2 5] madags B Al xl
2 2] madags B Al xl
| Q relation o 5 e e |
x| ESEMPIO_pdf o e |
| esermpioword o 5 e e |
x E esempio_paowerpaint o 5 e e |
x| ESEMPIO_EXCEL o e |
B [E erovu SR 2
1”21 - 297

Cliccando sull'icona corrispondente ad uno dei file presenti nella lista (selezionato con un cerchio rosso) e

possibile accedere ad un menu contestuale che permette di svolgere le seguenti operazioni:

Maodifica G
Finormina |:|:?|
Replace file [}
Info

B 4

Cancella m
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Modifica Offre la possibilita di visualizzare e modificare le meta-informazioni associate al file.

Selezionando la seguente voce € possibile assegnare un altro nome al file che si &

Rinomina .
caricato.
Replace file Awvia I'operazione di sostituzione del file.
Info Visualizza informazioni relative al file.
Cancella Rimuove il file dal DAM.
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2.3 - Esercizio modulo DAM

Eseguire la seguente esercitazione per fissare gli argomenti spiegati:

1) Scaricare dalla lista dei file il proprio file [nome]documentodiprova.doc dove per [nome] ogni
utente inserira il proprio nome di battesimo.

2) Rinominare il file appena scaricato in [nome]documentodiprovarinominato.doc

3) Caricare il documento creato al passo precedente nel DAM

4) Assegnare al file caricato le seguenti informazioni,
titolo: “titolo documento di prova nominato”
parole “chiave: chiavel,chiave2,chiave3”
descrizione: “descrizione documento di prova nominato”

5) Ricercare all'interno del DAM tutti i documenti che 'utente ha caricato.
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3 - Creazione e gestione pagine di download

3.1 - Inserimento e configurazione pagine di download

La creazione di pagine di download & utile quando si vuole mettere a disposizione una lista di uno o piu file

in forma scaricabile.

Per creare una pagina di download & necessario seguire i seguenti passi:

1) Creare una pagina standard

2) Inserire il plugin DAM Download List

3) Configurare il plugin.

Per creare una pagina € sufficiente entrare nel modulo Pagina e selezionare Crea nuovo record per

accedere alla finestra di creazione pagine.

B8 Area Tast

E‘D Corsa di formazione su Typa3
D Mile
I:lx Prowa copia
D Motizie

E'D rmia

b [ TEST type

t.[Z] Pagina download

E‘D Genitore B 1
D Figlio B1

l"’I Ricarica dal server

é----@News Area Test =2 3, Abanet

D Pagina (dentro)
H #Yy Clicca qui per il wizard!

|j Pagina [dopo)

BE Crea nuova pagina

#| Indietro

Nuovo record

Nell’esempio in figura sopra € stata creata la pagina denominata “Pagina download” come figlio della

pagina “Pagina di prova”.

Una volta creata la pagina, occorre configurarla in maniera tale da permettere la visualizzazione di una lista

di file scaricabili.

Per fare cio occorre inserire un plugin denominato “DAM Download List”.

Un plugin € un contenuto speciale da inserire in una pagina.

Per inserirlo, come per un contenuto, occorre seguire i seguenti passi (figura sopra):

1

download”.

2 Selezionare la voce Clicca qui per il wizard nella maschera che compare quando si vuole

inserire un nuovo record.
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Nuowo contenuto

I:pragina Download
Seleziona il tipo di contenuto che vuoi creare:

Contenut tHpici

e Paragrafo di testo
Paragrafo di testo con titolo & corpo

i . Testo con immagine sotho
Paragrato di testo con un numero qualungue di immmagini posizionate
zotto il testa

r" . Testo con immagine sulla dest-a
Come sopra, ma con il testo che "avvolge" le immnagini

e |:||:| Solo immagini
Lln nurnera qualungue di imrmagini organizzate in una tabella, con
didascalia.

e Elem:u untato
Elenco puntato,
r" . Tabella
Tabella con al piv & co
Contenuti speciali

Mappa del sito
Crea una mappa del =

Plugin generico
Seleziona guesto tipo di contenuto se vuoi ins: 2lugin che non
trovi fra quelli elencati,
DAM Lista di file scaricabili
Inserizce una lista di file scaricabili.

#| Indietro

Oltre ai normali contenuti standard, il wizard permette di selezionare (figura sopra):

1 Contenuti speciali
2 Moduli
3 Plugins

All'interno della lista dei Plugins selezionare DAM Lista dei file scaricabili (punto 4 nella figura sopra).

Dopo aver selezionato il plugin occorrera selezionare la posizione della pagina in cui inserire I'elemento.
Selezionare “Normale”.

A questo punto il plugin & inserito nella pagina desiderata.
Oltre all'inserimento occorre configurare il plugin in modo da dirgli quali file far visualizzare.

Una volta che il plugin viene inserito viene aperta una finestra (figura in basso) dove viene richiesto di
selezionare dei file inseriti nel sistema.

Per proseguire correttamente &€ necessario salvare immediatamente il Contenuto Pagina, altrimenti le
operazioni successive potrebbero andare perse.
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EI@ F)ECI >I‘:I I[menu] =]
Percorzao: fEnti Root/Sitif Carso Typo3/Entif Docweby
B Cantenuto pagina NUOWO - /P10 3015 ] Enti/DocWed

E'Tlpu:
I Inserizc plugin ;I
Limgua: Calonne: Prirma: Copo:
I Predefinito ;I I Morrmale ;I I_I r [z
E‘ Intestazione:

Allinearmento: Tipo: Link:
[ 2@ Ve H@ T &
@Plugin:

| DAM Lista di file scaricabili =1
El Opzioni plugin:

| Cam Lista di file scaricabili |
Layout I [lavout predefinita] ;I

Reimposta titalo

Reimposta descrizions

D AM Lista di file scaricabili

E2
AfiM=ediabaze 1

*
-PHP -PHP3

Per inserire i file nella lista occorre effettuare la seguente operazione (figura sopra):

1 Nella parte della maschera denominata DAM Lista di file scaricabili selezionare l'icona
Sfoglia Record (cerchiata in rosso) per avviare la procedura di selezione dei file.

Selezionando la voce Sfoglia Record verra aperto 'Element Browser di TYPO3 (figura sotto) che ci
permette di selezionare i file da inserire nel plugin.
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{rh_ﬂedia _-') (’rLlplnad _-') |
5 records found. 2 Shaow: |2|:| vI
1 cile (3]

Folder Tree:
E"QOPS'CDFSDT?F\DSE

ﬂlngntnndn-mndzpng + [ Inforrmazioni 16x16 pixels
-2 Media types

E|_J Text M @ducumentu_pruua.dnc + [ Informazioni
I _‘I daoc &
----- _'| ica 0| @documento_prova_ﬂl.dnc + [ Informazioni
..... ] pdf ®
..... | ] E @esempin_ﬂi.jpg + [l Informazioni 250x250 pixels
B~ ]1mage 3]
. [ o o @esempin.jpg + [ Informazioni 250250 pixels
----- _lira ®
..... ] eng [

Cerca Stringa: I Cerca |

I_ Maostra miniature

La finestra (figura sopra) &€ composta di due schede:

1 Media — permette di selezionare i file gia esistenti nel sistema

2 Upload — permette di caricare nuovi file.

Selezionando la sezione Media € possibile selezionare dalla lista i file da inserire.
Se la lista dei file fosse troppo lunga € possibile effettuare delle ricerche per nome e per tipologia di file (doc,
htm ...).

P L] swf ]
_'I Software [
_'I Undefined [

l: Cerca Stringa:

R

1 lostra rminiature 2

Per cercare per nome occorre inserire nella casella di testo Cerca stringa (punto 1 nella figura sopra) il
nome o parte del nome del file da cercare. Una volta specificata la stringa di ricerca premere il tasto Cerca
(punto 2).
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wl:lﬂ'—l'—'lllull
E--% Media tvpes

E_J ot @ESEMPIO_de.pdf
®
: ©

©

©

- _-I doc @egempinwnrd.duc

_'I dot

htrm

D esempio_powerpoint. ppt
ﬁESEMPIO_EHCEL.xIs

e B provpu.eps

Per cercare un particolare tipo di file selezionare il nome dell’estensione che si desidera dall’elenco dei tipi di
file (evidenziato nella figura sopra).

ATTENZIONE: | due tipi di ricerca possono essere usati contemporaneamente.

@esempinwurd.dnc + ﬂ Infarmmazioni
Desempin_pnwerpnint.ppt + ﬂ Informazioni
@ESEMF‘IO_EHCEL.XIS + ﬂ Infarmazioni
@prnl.'pu.eps + ﬂ Infarmazioni
Ot
@pmupu.png + 77 ermazioni zels
ﬁrelatiun_ﬂl.g 3 + | 2 1azioni 1% 1 zl=
@relatinn.png + [ - -wrmazioni G4x64 pizels

@ 4_PHP__ Crittografia.doc <4 [ Informazioni
@ prograrnmacorsotypo 3. doc 4 [l Inferrnaziani
@ programmacorsotypod.txt 4 ﬂ Informmazioni

Selezionando la voce informazioni (punto 1 nella figura sopra) & possibile visualizzare le meta-informazioni
associate al file.

Premendo con il mouse sul nome del file (punto 2) o sull'icona associata (punto 3) si inserisce il file nella
lista dei file da far visualizzare nella pagina di download mediante I'apposito plugin.
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Selezionando la scheda Upload si pud inserire un file non presente nel sistema (figura sotto)

) http: /A, provincia. ps.it - TYPO3 Element Browser - Mozilla Firefox E]@
|Media I Uplzad ]

Folder Tree: E Area Test:

E..%Area Test[F = filac [V]

|:| Savrascrivi i file esistent

C:ADocuments and Settingshutente\Desklophd_PHP_&_ m
C:ADocuments and Settingstutente\Desktophd_PHP_&_| ¢

Upload files

Completato

Scegliere i file dal proprio PC seguendo le operazioni gia descritte nel modulo DAM e selezionare dalla
scheda Media i nuovi file inseriti.
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Plugin:
| DamM Lista di file scaricabili =l
Opzioni plugin:

| am Lista di file scaricabili |
Layout I [lavout predefinita] ;I

Reimposta titolo

Reimposta descrizione

D AM Lista di file scaricabili

docurments prova
docurments prova 01

P 2 srmento_prova.doc

Lo J prova
ezempio 01 imrmagine di esermpic —
ezermpio — Hdocurmento_prova_01.doc

3 o prova 01
Er', Mediabaze

* 4 T oI 12 . .
-PHP -PHPZ f IﬂESEmP'D_Di-JPQ

5 2

- apio 01 irmrnagine di ezermpio

Irrreagine
i @esempin.jpg
bz i

esempio

Nella figura sopra € visualizzato un esempio di maschera di configurazione del plugin con la lista dei file

selezionati.
| file, una volta inseriti, possono essere ordinati selezionando sugli appositi bottoni posti a destra della lista

file.

Per ordinare un determinato file occorre:
1) Selezionare un file
2) Premere uno dei tasti (figura sopra) per:

1 Spostare in prima posizione.

2 Spostare in alto di una posizione.

3 Spostare in basso di una posizione.

4 Spostare in ultima posizione.

5 Rimuovere dalla lista il file selezionato.

Una volta eseguiti i passaggi sopra descritti salvare la configurazione del plugin.
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3.2 - Esercizio inserimento e configurazione pagina di download

Svolgere il seguente esercizio:
1) Creare una nuova pagina chiamata “[nome] pagina download 2” dove per [nome] ogni utente
inserira il proprio nome di battesimo.
2) Inserire all'interno della pagina il contenuto (plugin) DAM DOWNLOAD LIST.
3) Inserire almeno 3 file di tipo possibilmente diverso (ad esempio doc, pdf, immagine)
4) Posizionare il file di tipo immagine in testa alla lista.
5) Visualizzare il risultato nel front-end.
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4 - Funzioni dell’Admin Panel

Quando si inseriscono contenuti con Typo3 (backend) € possibile visualizzare un’anteprima della pagina che
si sta creando per vedere i risultati del lavoro svolto.

Per visualizzare un’anteprima di una pagina occorre:
1) posizionarsi sulla pagina da visualizzare
2) premere il tasto sinistro del mouse in corrispondenza del nome
3) selezionare la voce Mostra.

E--@ Corsa Typo3 D {4, Test abanet Calanne ;I?i
=- D EntifDocWweb Percorso: ...nti Root/Sitif Corsao
i E| D . Typo3fEntifDocWeb/Test abanety
d fastrs O | Biamny
: Madifica b
" Muawo gﬁ E Contenuto pagina
il
E’ Infa ﬂ SINISTRA NORMALE DESTRA BORDD
M copia L= h= = =
@News Taglia %
Altre opzioni.. Cefault Testo con immagini
Ricarica dsl 5
-d Mascondi = G Ik i
Farmessi di accesso ¢ Indice: Yes
Modifica intestazioni % s 3
Claszificaziane
= T ; Eoefault Testo
ancella Cimal it
Indice: Yes
Testo 2
[ Mostra gli elermenti di contenuto nascosti
CERCA
Cerca Stringa:l IQuesta pagina;l Cerca |
Mastra recc\rds:l
FUMZIOMI AWANZATE
I[ Cancella cache ] ;I
35@ Crea nuowo record
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In base alla pagina scelta si avra un risultato come quello visualizzato nella figura sotto.

Siete qui: EntiDocWeb > Test abanet stampa | pdf | mappa

Testo 1
Pagina di Prova

hctizie = Anteprima Pagina

Testo 2

sting Enti - Amimi zione Provinciale di Pesaro e Urkino -

E] ADMIN PANEL: sbanet Aggiorna
B Preview
Mostra pagine nascoste:

r
Mostra record nascosti; F Adm in Pa nel

Simula data:

Simnula gruppo di utenti: =
Cachs
Editing

La pagina, presentera nella parte superiore, I'anteprima della pagina.
Nella parte inferiore viene visualizzato uno strumento denominato Admin Panel.

Questo oggetto offre, lato front-end, alcune funzionalita che aiutano i gestori di contenuti nella
creazione/modifica delle pagine web del sito.

1 r—
E ADMIN PAME! asbanet 1.1 Agoiorna
Mostra pagine nascoste! D
ostra record nascostit 1 2 !E|
W
on uzare |a cache: |:|
Swuota la cache peri . 1.4 livellis | Questa pagina b4 ,-‘-\ggiurna
Elernenti nella cache: D Abanet 0
[ =vuota la cachel ]
Nell’Admin panel (figura sopra) € possibile distinguere:
1 Modulo Preview — offre la possibilita di selezionare alcune opzioni sulla pagina per simulare
alcune situazioni in cui la pagina si pu0 trovare durante la visualizzazione.
2 Modulo Cache — offre la possibilita di gestire la cache.
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All'interno del modulo Preview abbiamo le seguenti voci:

Mostra pagine nascoste - selezionando la casella di controllo corrispondente a questa voce si
1.1 visualizzeranno anche quelle che attualmente non sono visibili allinterno del sito o perche in
lavorazione o perché ancora non € stata data I'autorizzazione alla pubblicazione.

Mostra record nascosti — come per le pagine questa voce offre la possibilita di poter
1.2 visualizzare all'interno della pagina quei contenuti nascosti che non sono ancora ultimati o che
sono in attesa di un autorizzazione per la pubblicazione.

Simula data — con questo controllo € possibile simulare il comportamento della pagina in periodi

1.3 temporali diversi. Utilizzando la casella di testo & possibile inserire delle date. In questo modo si
rende possibile la visualizzazione di quegli elementi (ad es. pagine, news ...) che sono abilitati a
comparire/scomparire in base a determinati criteri temporali impostati.

Simula gruppo di utenti - con questo controllo & possibile simulare il comportamento delle
1.4 pagine in base ad un determinato gruppo di utenti che vi accede.
Alcune pagine possono infatti avere un comportamento diverso in base al tipo di utente che vi

accede.
Durante la creazione di pagine & possibile restringere la visione di una determinata pagina a particolari tipi di
utenti (utenti di frontend).
Questa caratteristica offre la possibilita di definire delle aree ad accesso riservato del sito, ossia, sezioni del sito
a cui é possibile accedere solo dopo essersi autenticati e dopo avere avuto i necessari diritti di accesso.

Una volta selezionate le opportune scelte all'interno del’ADMIN Panel occorrera premere il tasto Aggiorna
(figura sotto) per prendere visione della pagina secondo i criteri impostati.

— .
Bl ADMIN PAMEL: abanet LMgiuma
E Prewview
Moztra pagine nascoste: |:|

Nota: Nel caso in cui l'utente abbia la possibilita di accedere da back-end a piu siti (ciascuno con un proprio
dominio), bisogna tenere presente che I'ADMIN Panel compare soltanto per le pagine relative al dominio
con cui l'utente ha fatto il login.

In altre parole, se un operatore, ad esempio, € abilitato a lavorare sulle pagine di backend dei siti
http://www.sitoesempiol.it e http://www.sitoesempioZ2.it, e se l'operatore accede al backend di DocWeb
con l'indirizzo http://www.sitoesempiol.it/typo3, allora 'ADMIN Panel comparira solo sulle pagine di frontend
del dominio www.sito.esempiol.it e non su quelle del dominio www.sitoesempio?2.it.
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